
수강철회신청 매뉴얼

수강철회 진행 절차 : 학생신청 -> 교과목 담당교수 승인 -> 

학과장 승인 -> 교무처 승인 -> 처리 완료



1. 대학정보시스템 로그인

-> ID (학번) 및 비밀번호 입력 후 로그인.



2. 수강철회신청 화면선택 및 주의사항 확인

-> 수강철회신청 프로그램을 선택하고 메세지박스의 주의사항을 확인 후 확인 버튼을 클릭한다.



3. 과목조회 및 신청

-> 수강신청 과목 조회 후 철회신청을 한다.



4. 신청내역 재확인 및 신청 완료

-> 신청 버튼을 클릭하면 위와 같이 메세지박스의 내용을 확인하고 ‘예’버튼을 클릭하여 신청한다.



-> 최종 신청완료를 확인한다.



5. 신청취소

-> 신청 과목을 취소하고자 할 경우 위와 같이 철회신청 과목의 ‘취소’버튼을 클릭하여 취소한다.

*주의 : 진행상태의 내용이 담당교수 승인 또는 최종승인으로 된 경우에는 신청 취소가 불가함.



<취소완료 확인 화면>


